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ACTA DE BAJA INTERNA DE BIENES MUEBLES

Lugar y Fecha:
Area

Asunto:
Motivo:

Solicitud:

Fundamento legai:

Verificacion y Dictamen

Nombre y firma:
interventores

Resoiucion

Localizacion
Anexos:

Cierre del Acta
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Lic. C2&¥3 Patricia
Cabrera Ramirez
J.U.D. de Archivo General

Acta de baja de bienes muebles No.
México D.F. a2 19 de diciembre de 2013

En las oficinas de la Caja de Previsién de la Policia Preventiva del Distrito
Federal ubicadas en la calle de Pedro Moreno 219, Colonia Guerrero,
Delegacidon Cuauhtémoc.

Baja de 201 cajas/paquetes de papel revoltura.

Por haber concluido su plazo de conservacion de acuerdo con el Catalogo de
Disposicion Documental de la Entidad.

Oficio No. SA/12-487/2013 de fecha 19 de diciembre de 2013.

Donde el C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez Subgerente Administrativo solicita la
baja de los bienes que se mencionan en el oficio de referencia.

Con base en el Numeral 7.5.12 de la Circular Uno 2012, Normatividad en
Materia de Administracién de Recursos.

Se conformo el grupo de trabajo de valoracién documental, e que llevé a cabo
el cotejo de inventarios y documentacién fisica de los archivos en su totalidad.

El Informe del Grupo de Trabajo se presento en la Cuarta Sesién Ordinaria dei
COTECIADCPPP, celebrada el 23 de octubre de 2013, en la cual se emitio &l
Dictamen de Valoracion Documental y se elaboro la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios.

Lic. Julieta Gonzélez Méndez, Gerente General: C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez,
Subgerente Administrativo; Lic. Celia Patricia Cabrera Ramirez, J.U.D. de
Archivo General.

Se procede a la baja de las 201 cajas/paquetes con papel revoltura cuya
descripcion aparece en los inventarios de baja documentai anexos, que
forman parte integrante de esta actuacion, quedando los bienes a disposicion
de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales, area

que sometera ante el Comité de Bienes Muebles y decidira el destino final de
los mismos.

En Violeta 117, Col. Guerrero, Deleg. Cuauhtémoc. C.P. 06300.

4 {cuatro) Solicitud de Destino Final, Relacién de Bienes de Baja, Copia del
oficio No. OM/DGRMSG/DAI/1993/2013 mediante el cual se emite e registro
del Baja Documentai No. MX-09-GDF-CPPP-BD-01-2013, y Copia del
expediente de Baja Documental.

No habiendo mas que constar, se cierra la presente acta a las 14 horas del dia
de su inicio, procediendo a firmar al margen y al calce quienes intefvinieron
ratificando lo manifestado, entregandose un tanto original a las person“a\s que
intervinieron. A
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Lic. Juiieta Gehzalez Ménde
Gerente \Genéral
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~C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez
Sdbgerente Administrativo




(- MEXICO

México D.F., 16 Diciembre de 2013.

Oficio No. OM/DGRMSG/DAI/L 85 3 /2013.

C.P. RODRIGO AGUILAR JIMENEZ

SUBGERENTE ADMINISTRATIVO Y PRESIDENTE
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS DE LA CAJA DE PREVISION DE LA
POLICiA PREVENTIVA DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTE

Hago referencia a sus oficios N° SA/08-303/2013, N° SA/11-456/2013 y N° SA/11-457/2013, dirigidos al M.
en D. Juan Guillerme Camacho Pedraza, Director General de Recursos Materiales y Servicios Generales de
la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal, mediante los cuales remite en forma impresa y
electronica, los siguientes Instrumentos de Control Archivistico: “Tabla de Determinantes, Inventarios de
Archivo de Tramite, Concentracion, Histérico, transferencia Primaria, Transferencia Secundaria, Baja
Documental, Controles de Conservacién y Restauracion de Documentos, Mapa de Ordenacion
Topogréfica, Guia General de Fondos de los Archivos Histéricos, Control de Correspondencia de
Entrada y Salida, Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Cardtula Estandarizada de
Expedientes, Controf de Préstamo de Expedientes de Prestaciones y Calendario de Caducidades”, asi
como un expediente de Baja Documental, el cual incluye diversas Series Documentales de la Caja de
Prevision de la Policia Preventiva del Distrito Federal, las cuales se encuentran incluidas en 201
cajas/paquetes con un peso aproximado de 6,650 kg, toda vez que esta documentacién fue aprobada y
autorizada por el Comité Técnico interno de Administracién de Documentos de dicho Organismo durante su
Cuarta Sesion Ordinaria 2013, motivo por &l cual solicita a esta Unidad Administrativa le sean emitidos los
registros archivisticos correspondientes.

Al respecto, una vez analizada la documentacion con fundamento en el articule 15 fraccion XIV de la Ley
Orgénica de la Administracion Piblica del Distrito Federal; articulos 1, 2, 3, 21 fraccion VI, 26, 32, 33, 34, 35 y
TERCERO TRANSITORIO de la Ley de Archivos del Distrito Federal; numerales 7.4.13 ultimo parrafo, 7.5.8,
7.5.12,7.6.1,7.6.14 y 7.9.6 de la Circular Uno 2012 denominada “Normatividad en Materia de Administracion
de Recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Téecnico
Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Publica del Distrito Federal”y a la
“Norma 12" de las Normas Generales de Bienes Muebles de la Administracion Piblica del Distrito Federal, me
permito informarle gue dicha documentacion cumple con los requisitos que emanan de la normatividad
anteriormente descrita, motivo por el cual me permito emititle los siguientes Registros Archivisticos:

af. mx
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L Oficialia Mavor
‘;?\ Direccidn Gemeral de Recursocs
N Materiales v Servicics Generales
MEXICO Direccidn de Almacenes £ Inveatarios
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1 Calendario de Caducidades MX-09-GDF-CPPP-CC-2013
2 Cardtula Estandarizada de Expedientes MX-09-GDF-CPPP-CEE-2013
3 Catélogo de Disposicion Documental MX-09-GDF-CPPP-CDD-2013
4 Controles de Correspondencia de Entrada y Salida MX-09-GDF-CPPP-CCES-2013
5 ﬁ::;rr?:} :e Préstamo de Expedientes y Estadistica de MX-09-GDF-CPPP-CPEEU-2013

5 . gszzr::::tg: Conservacion y Restauracidn de MX-09-GDF-CPPP-CCRD-2013

7 . Cuadro General de Clasificacidn Archivistica MX-09-GDF-CPPP-CGCA-2013

; 8 | Guia General de Fondos de los Archivos Histdricos MX-09-GDF-CPPP-GGFAH-2013

’ 9 Inventario de Archivo de Concentracién MX-03-GDF-CPPP-IAC-2013

’ 10 Inventario de Archivo de Tramite MX-03-GDF-CPPP-IAT-2013

BT - Inventario de Archivo Histérico MX-09-GDF-CPPP-IAH-2013
12 Inventario de Baja Documental MX-09-GDF-CPPP-IBD-2013
13 | Inventario de Transferencia Primaria MX-09-GDF-CPPP-ITP-2013
14 : Inventario de Transferencia Secundaria MX-09-GDF-CPPP-ITS-2013
15 : Mapas de Ordenacion Topogréfica MX-038-GDF-CPPP-MQT-2013
16 : Tabla de Determinantes de Oficina MX-09-GDF-CPPP-TDO-2013
17 : BAJA DOCUMENTAL MX-09-GDF-CPPP-BD-01-2013

o 2 i : :
Sin mas por el momento, aproveckt ia ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENF® 2 7
EL DIRECTOR,”,

Mitro. Edgar Armando Gonzélez Rojas.- Olicial Mayor del Gobiema del [hﬂu feceral - Para su Superior Conocimiento
‘ M. en D. Juan Guillermo Camacho Pedraza.- Director General de Recursos Materiales y Servicios Generales.- Presente. (Copia Electrénica)
% Le Julieta Gonzdlez Méndez.- Gerente General de la Caja de Previsidn de la Policia Preventiva del Distrito Federal - Presente
Lic. Angel Arjuna Rodriguez Uribe.- Subdirector de Informacién y Documentacién Acministrativa.- Presente (Copia Electrénica)
Lic. Luis Alonso Ramirez Aguila.- Subdireclor de Control de Inventarios.- Presente.
Lic. Celia Patricia Cabrera Ramirez- Jefa de la Unidad Departamental de Archivo General y Secrelaria Técnica del COTECIAD-CPPP.- Presente

NGIP/AARU
Referencia: 14091, 23272 y 23273
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CAJA DE PREVISION DE LA POLICIiA PREVENTIVA DEL DISTRITO FEDERAL

Lic. Julieta Gonzalez Méndez, en mi cardcter de Gerente General de la Caja de Prevision de la Policia Preventiva del
Distrito Federal, con fundamento en los articulos 54 de la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Distrito Federal en
concordancia con ¢l articulo 51 de la Ley de la Caja de Previsién de la Policia Preventiva del Distrito Federal, 6° de su
Reglamento y de conformidad con los articulos 32, 33, 34 ¥ 33 inciso VIII de la Ley de Archivos del Distrito Federal y el
numeral 7.5.12 de la Circular Uno “Normatividad en Materia de Administracion de Documentos™, emito el siguiente:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE DA A CONOCER LA BAJA DOCUMENTAL DEFINITIVA DE DIVERSA
DOCUMENTACION DE LA CAJA DE PREVISION DE LA POLICIA PREVENTIVA DEL DISTRITO
FEDERAL

Considerando que en la Primera y Segunda Sesion Ordinaria del Comité Técnico Inteme de Administracion de
Documentos, celebradas el 23 de enero y 17 de abril de 2013, respectivamente. se aprobé la solicitud de baja documental
para proceder al destino final de los siguientes expedientes:

AREA SERIE EXPEDIENTE QUE INTEGRA LA SERIE | ANOS | EXPEDIENTES

3003,
GERENCIA DE SERVICIO 2004,

PRESTACIONES MEDICO RECETAS MEDICAS 2005, %
' 2006,
INDEMNIZACION 2003,

POR RETIRO FOLIOS DE PAGO DE IXRY 2005, 6

VOLUNTARIO 2006.

LISTADO DE NOMINA GENERAL fggg 95

LISTADO DE NOMINA SUSPENDIDOS | 2007, ;

JUD DE MAYORES A 12 MESES 2008.
e STADO DE NOMINA POR CAUSA DE | 2009
I . LISTADQ DE INA P A s k

I K
‘PENSIONADOS 2007.
2003,
2004,
RECIBOS DE PAGO ADOMICILIO, | 200

GIROS TELEGRAFICO Y POR oy 414
VENTANILLA 2007,
2008,

TOTAL 504

Transcurridos 30 (treinta) dias habiles a partir de la publicacién del presente Aviso en la Gaceta Oficial del Distrito Federal,
se procederd a la destruccidn (destine final) de los respectivos expedientes, en los cuales pudiera existir datos personales
que han dejado de ser necesarios o pertinentes a los fines para los que hubiesen sido recolectados, de conformidad con lo
que resulte aplicable con los articulos 5 y 9 de la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal y los
numerales 9 y 14 de los Lineamientos para la Proteccidn de Datos Personales en el Distrito Federal.

TRANSITORIO UNICO.- Publiquese el Presente Aviso en ia Gaceta Oficial del Distrito Federal, asimisme, coldquese en
los estrados, en la seccion de avisos o en un drea visible a todo el pablico de las olicinas de las 4reas responsables de la Baja
Documental, durante treinta dias hébiles correspondientes,
: (firma)
LIC. JULIETA GONZALEZ MENDEZ
GERENTE GENERAL
Ciudad de México, 29 de abril de 2013.
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL

Con base en el Informe resultado de la revision de inventarios y
documentacion fisica en su totalidad de la documentacién relacionada en
los inventarios que se detallan en las relaciones anexas a este, que
presenta el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental y con
fundamento en los articulos 21 fracciones | v II, 33 y 34 de la Ley de
Archivos del Distrito Federal, numeral 7.5.12 fraccion VI de la Circular
Uno Normatividad en Materia de Administracién de Recursos para las
Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de Ia
Administracion Publica del Distrito Federal y numeral VIl Atribuciones del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de este
Organismo, contenidas en el Manual Especifico de Operacién respectivo,
se emite el Dictamen de Valoracién Documental de los expedientes
detallados en los inventarios que se relacionan.

Insurgente Pedro Moreno 218
Col. Guerrero Delegacién Cuauhtémoc C.P. 06300
Tel: 51 41 08 07 al 15

df.gob.mx



Gobierno del Distrito Federal

Oficialia Mayor

Caja de Previsién de la Policia Preventiva del D.F.
Gerencia General

Subgerencia Administrativa

R

QUDAD DE MEXICO
Decldiendo Juntos

DICTAMEN DE INEXISTENCIA DE VALORES PRIMARIOS Y SECUNDARIOS

Lugar y fecha

Ciudad de México, 2 16 de octubre de 2013.

Asunto

Baja documental de 201 cajas que contienen archivos que se describen en los
respectivos inventarios.

Motivo

Prescripcion de plazo de conservacion y en sus valores primarios,
administrativos, legales o fiscales y carecer de utilidad administrativa para el
area generadora.

Fundamento
Legal

Ley de Archives del Distrito Federal, articulos 21 fracciones |, II; 33 y 34.
Circular Uno 2012 “Normatividad en materia de Administracién de Recursos’
numeral 7.5.12

Verificacion

El cotejo de inventarios y documentacion fisica en su totalidad se lievé a cabo

por el Grupo de Trabzjo integrado para la Valoracion Documental, el que emitio
el siguiente;

Dictamen
Técnico

Derivado de la revisién fisica y cotejo de los inventarios y documentacion en su
totalidad, previa verificacion de plazos de conservacion, el Grupo de Trabajo
integrado para llevar a cabo esta Valoracién Documental determina que los
archivos contenidos en los inventarios han cumplido con el pericdo de guarda
establecido en el Catélogo de Dispaosicion Documental, sus valores primarios
han prescrito y no poseen valores secundarios o histéricos, razén por la cual se
puede proceder a su baja documental

Interventores

El Grupo de Trabajo de Valoracién Documental se integré con la participacion
de representantes de las areas: Juridica y Financiera; areas generadoras de los
archivos {Gerencia General, Gerencia de Prestaciones, Subgerencia de
Créditos a Corto Plazo, Subgerencia de Créditos Hipotecarios y
Especiales, J.U.D. de Actividades Socioculturales, Subgerencia de
Tesoreria, Subgerencia de Planeacion y Presupuesto, Subgerencia de
Contabilidad, Subgerencia de Informatica, J.U.D. de Recursos Materiales
y Servicios Generales y J.U.D. de Archivo General; asi como de la
Contraloria Interna en su calidad de observador y asesor).

Resolucién

Con base en el Dictamen Técnico emitido por el Grupo de Trabajo de
Valoracion Documental, es procedente la baja de los archives generada por la
Caja de Prevision de la Policia Preventiva del Distrito Federal a través de la
revision de los archivos contenidos en las 201 cajas y/o paquetes detalladas en
los inventarios que ferman parte integrante de esta actuacion.

Localizacion

La verificacién fisica se realizd en el inmueble ubicado en Violeta No. 117, Col.
Guerrero, Delegacion Cuauhtémoc, de esta ciudad, que forma parte del Archivo
de Concentracién de la Caja de Previsién de la Policia Preventiva del Distrito
Federal.

Anexos

Relacion que detalla el nimero de Transferencia y Remesa de los Inventarios
de baja documental.

DICTAMEN DE INEXISTENCIA OE VALORES PRIMARIOS DEL 16 DE OCTUBRE DE 2013
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Gobierno del Distrito Federal
Oficialia Mayor
Caja de Previsién de la Policia Preventiva del D.F.

%%W Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos

. . ACTADELACUARTA SESION ORDINARIA DEL =
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA
CAJA DE PREVISION DE LA POLICIA PREVENTIVA DEL DISTRITO FEDERAL

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las trece horas con diez minutos del veintitrés de octubre
de dos mil trece, se reunieron en la sala de juntas de la Caja de Prevision de la Policia Preventiva del
Distrito Federal, con domicilio en Insurgente Pedro Moreno nimero 219, Colonia Guerrero, C.P. 06300,
los CC. C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez, Presidente; Lic. Celia Patricia Cabrera Ramirez, Secretaria
Técnica; Lic. Pastora Alicia Arroyo del Muro, Vocal Suplente de la Gerencia de Prestaciones; Lic. Ivan
Zuhiga Damian, Vocal Suplente de Iz Subgerencia de Tesoreria; C.P. Maria Leticia Mejia Fernandez,
Vocal; Agustin Reyes Guerra, Vocal; Lic. Claudia Angélica Sanchez Pérez, Vocal; Lic. Sofia Erenrira
Castillo Morales, Vocal Suplente del Subgerente de Créditos Hipotecarios y Especiales; Act. Raciel
Antonio Ramirez Pérez, Vocal, Adan Figueroa Guzman, Vocal Suplente de la J.U.D. de Actividades
Sacioculturales; Lic. Jonhatan |. Martin Arvizd, Vocal; Lic. César Migue! Montiel Diaz, Vocal; C.P. Gerardo
Natividad Nava Comsille, Vocal; C.P. Elder Javier Velazquez Figueroa, Vocal; José Ariel Jaramillo Rojas,
Asesor y Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero, Asesora Suplente de la Contraloria Interna; con el
propdsito de desahogar la orden del dia de la Cuarta Sesidon Ordinaria del Comité Técnico Interno de

Administracion de Documentos.

Les doy la mas cordial bienvenida a todos los vocales y asesores que lo integran. ‘§\

1. LISTADE ASISTENCIA. N
Le pregunto a la Secretaria Técnica ¢ tenemos quérum?,

Lic. Celia Patricia Cabrera Ramirez: Si, contamos con el quérum establecido en el Manual Esp&'\"\ﬁ

de Operacién, de 50 mas uno. AN
C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez: Muchas gracias. Continuamos. - \
2. LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

Se somete a su consideracién la Orden del Dia. Les pide a los vocales levantar la mano para su
aprobacién. Muchas gracias. Aprebada por unanimidad. :

3. PRESENTACION, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DEL ACTA DE LA TERCERA

C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez: Muchas gracias. Buenas tardes. Vamos a dar inicio a esta Cuarta Sesion
Ordinaria del Comité Técnico Internc de Administracién de Documentos. R i

SESION ORDINARIA 2013.
Que previamente se les hizo llegar para comentarios y firma. ; Alguien tiene algo que comentar? Muchas
gracias. Continuamos. _
4. SEGUIMIENTO DE ACUERDOS.
¢ Existe algan comentario para este Seguimiento de Acuerdos?.

Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero: En general o uno por uno. ;
C.P. Redrigo Aguilar Jiménez: La intencion es aprobarlo en lo general, ya que la carpeta se envié con '
antelacion.
Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero: Estd bien.
C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez: Muchas gracias. Les pido su votacién a los vocales, por favor, para este
Seguimiento de Acuerdos. Se aprueba por unanimidad.—— ;
5. INFORME DE AVANCE DEL PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
2013,

Denominado PIDA 2013, del folio 50 al 52 se encuentra el Informe y del folio 53 al 68 los anexos.

¢Alguien tiene algo qué comentar sobre el avance reportado en la carpeta?.
Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero: Si. Ahi homologar, por favor. En la orden del dia dice: “Informe de

Avance del Programa”, y cuando nos remitimos al folio 50 dice: “Informe de Cumplimiento”. Homologar,
es avance ¢ es cumplimiento.

C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez: Si, por los tiempos y que no se ha cumplido al 1(10 por ciento seria

avance. \/

Pagina1de 8
A DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS,CE‘EE?RADA EL 23 DE OCTUBRE DE 2013.
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_ Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero: Esta bien.
—3—_]; C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez: Se hace la correccion al folio 50, en el que dice: “Informe de
- Cumplimiento del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico, PIDA 2013”, para quedar “Informe de
1 ance del Programa Institucional de Desarrolio Archivistico 2013,
1 Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero: Tengo ofra consideracian. En el folio 55 remiten el oficio que

[ envia la Subgerencia de Informatica; sin embargo, solamente esta la primera hoja, no se anexd la
1 segunda hoja, para que por favor rnos 1a hicieran llegar.
C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez: Si, claro. Al final de la sesién se agregara la caratula del oficio
S1/09/00456/2013, emitido por el Subgerente de Informatica, Agustin Reyes Guerra.
¢ Existe algin otro comentario?. Continuamos. -
6. BAJA DOCUMENTAL. DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL Y DECLARATORIA DE
INEXISTENCIA DE VALORES PRIMARIOS Y SECUNDARIOS.
En cumplimiento al numeral 7.5.12 de la Circular Uno y a sus fracciones V, VI y VII, el Grupo de Trabajo "
de Valoracion Documental presenta su informe de la valoracion documental realizada mediante el cotejo
de inventarios y documentacidn fisica en su totalidad y se salicita el Dictamen de Valoracién Documental
y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarics y Secundarios.
& Alguien tiene algo que comentar sobre esta baja.?
Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero: Se menciona que es “Baja Documental, Dictamen de Valoracién
Documental y Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios”, pero también se menciona que son los
secundarios. Se tendria que homologar esa parte, porque dice en su dictamen o en su documental:
“Valores primarios y secundarios”.
C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez: Est4 bien. El numeral seis, vamos a modificarlo en la orden del dig.———-
Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero: En |a orden del dia y también asf en su numeral.
C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez: Si, se hace la precisidn y se agrega “la Declaratoria de Inexistencia de
imarios y Secundarios” a la Orden del Dia.
e solicita la aprobacién de los vocales para este Dictamen de Valoracion Documental Yy para ia
aratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios. Se solicita su voto, por favor. Se
aprueban por unanimidad. Muchas gracias. Continuamos. %
ACUERDO 13/0RD-04/2013 SE APRUEBA POR UNANIMIDAD EL INFORME DE VALORACION
DOCUMENTAL QUE PRESENTA EL GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL, SE
EMITE EL DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL Y LA DECLARATORIA DE INEXISTENCIA
DE VALORES PRIMARIOS Y SECUNDARIOS DE LOS ARCHIVOS EN PROCESO DE BAJA
DOCUMENTAL.

7. SOLICITUD DE VALORACION DOCUMENTAL DE ARCHIVOS DE BAJA Y VALORACION
SECUNDARIA.
En el que con fundamento en la Circular Uno, numeral 5.1.12, fraccién Xlll, se estd presentando la
solicitud de valoracion documental de archivos de baja y valoracion secundaria. ;Alguien tiene algo que
comentar con respecto al numeral siete?.
Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero: Si, en el folio 123 esta el documento “Series Documentales para
Baja Documental con Base en el Catdlogo de Disposicion Documental” y se menciona “aprobados en la
Cuarta Sesion Ordinaria del COTECIAD, celebrada el 17 de octubre”. Hay que hacer la correccién en la
fecha, por favor.
C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez: Si, se modifica el folio 123, que deber4 decir: “Aprobados en la Cuarta
Sesién Ordinaria del COTECIAD, celebrada el 23 de octubre de 2013".
Ji Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero; Si. Asimismo, los folios 125, 126, 128, 130, 132, 141 no estan

firmados, sélo se firma el Gitimo documento.
C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez: Si, Secretaria.
Lic. Celia Patricia Cabrera Ramirez: Son los inventarios de la Gerencia Generzl. En el momento de
\ integracion de la carpeta no estaban firmados los inventarios, esto por el mismo procedimiento: Primero
recibimos, en su caso, se corrige aiguna inconsistencia, derivado de la revisiGn en la recepcion y

Pagina2da 8
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posteriormente es cuando firman los inventarios los titulares de las areas, y éstos estaban en proceso de

firma de la licenciada Julieta Gonzélez Méndez.

Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero: Si, porque el Gitimo documento si esta firmado.

C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez: Asf es.

Lic. Celia Patricia Cabrera Ramirez: Esos si porque fueron recibidos con antelacion y los que no estén

firmados fueron recibidos muy proximos a la integracion de la carpeta.

Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero: Esta bien. Gracias.

C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez: Le enviaremos un alcance para complementar la carpeta original y
también |a copia correspondiente a la Contraloria, para que quede solventado este punto,-——--—m-—eeaeme--

Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero: Gracias.

C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez: Se solicita a los vocales su voto para la aprobacién del numeral, por

favar. Se aprueba por unanimidad.

ACUERDO 14/0RD-04/2013 SE APRUEBA POR UNANIMIDAD LA SOLICITUD DE VALORACION
DOCUMENTAL DE ARCHIVOS DE BAJA Y VALORACION SECUNDARIA, PARA QUE EL GRUPO DE
TRABAJC DE VALORACION DOCUMENTAL REALICE EL COTEJO DE INVENTARIOS Y

DOCUMENTACION FiSICA Y PRESENTE EL INFORME CORRESPONDIENTE.

8. INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO PARA SU APROBACION Y ACTUALIZACION. -—-

Alguien tiene algin comentario?.

Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero: Si. En el folio 213, numeral 11,

menciona Control de

Correspondencia de Entrada que, ciertamente, esta el documento como tal denominado “Sistema de
Control de Gestidn, Correspondencia de Entrada”, perc el Control de Correspondencia de Salida no se
encuentra, viene uno con el titulo “Registro de Correspondencia®, a secas; ese seria el de salida. En ese
caso se tendria que hacer la correccion, e incluso, se incluye una solicitud de servicio que tampocd,esta

relacionada, que es el folio 252; el 250, que es el que hacia mencién del registro de entrada, y el

que habla de un registro de correspendencia de la Jefatura de Unidad de Recursos Materiales y Servidjos

Generales. Sin embargo, el formato como tal “Control de Correspondencia de Salida® no se anexo.

correcto.

Lic. Celia Patricia Cabrera Ramirez: Estos formatos fueron entregados por el Area de Servicio
Generales, con los cuales controlan la Correspondencia de Salida, que es una solicitud de servicio por
parte de las areas que asi lo requieren y el formato que esté en el folio 253 es con el que ellos controlan

en el momento de entregar los acuses de recibo a las areas que solicitaron el servicio.

Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero: Entonces cabria hacer como un pequefio sefialamiento, para que

quede establecido qué compone la Correspondencia de Salida.

Lic. Celia Patricia Cabrera Ramirez: Seria la modificacion del titulo, por ejemplo, de la sojicitud de

servicio “para tramite”,

Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero: No, simplemente complementarlo. Si utilizan estos dos formatos
como centrol de correspondencia de salida, seria complementarlos para que quede acotado en los

documentos que ustedes estan sefialando aqui, en sus instrumentos de control archivistico.——

C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez: Si, el 252 y el 253 conforman todo lo que es la correspondencia de

entrada y de salida. Entonces lo que hariamos es modificar el listado, complementarlo.

Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero: Complementar ya sea en su formato, para tener de conocimiento
que este corresponde también a esa parte de salida o incluso, no sé, un par de vifietas que esta

correspendencia de salida la componen los dos folios.

Lic. Celia Patricia Cabrera Ramirez: El formato de solicitud de servicio y el registro de correspondencia.
Lie. Maria Teresa Reséndiz Romero: Si. Lo que ustedes consideren conveniente. Y por lo que respecta
en los instrumentos para su actualizacién, en el numeral 15, igual, unificar el titulo porque dice: “Vale de
Préstamo de Archivo” y en su relacién dice: “Control de Préstamo de Expedientes”, seria unificar el titulo

o modificarlo, no lo sé, el punto que ustedes consideren conveniente.

Lic. Celia Patricia Cabrera Ramirez: Si.

Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero: Y de la estadistica de usuarios no:

proporcionarnos el formato.

i hicieran el favor de
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— - l') Lic. Celia Patricia Cabrera Ramirez: Asl es. Que de hecho una breve precisién: Nos requieren tener un

: ato de estadisticas, derivado de que todos los procesos archivisticos estan sistematizados, las
S S ) estadisticas se generan mediante el sistema, simplemente filtrando la informacién que se requiere en el
reporte. Se pueden generar reportes por los expedientes que estan prestados o los expedientes que
fueron devueltos; podemos acotar las fechas, de tal periodo a tal periodo, por lo que lo Gnico que se esta
imprimiendo son las pantallas y diciendc que se puede filtrar la informacién que contiene el sistema, y
con eso obtenemos nuestras estadisticas, en cuanto a la administracién de los documentos y
expedientes que se resguardan en el archivo.
Lic. Maria Teresa Reséndiz Romero: Esta bien. Gracias.
C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez: Muchas gracias. Tomamos en cuenta todos los comentarios vertidos por
la Contraloria Interna, en la siguiente Sesion Ordinaria se presentaran las correcciones pertinentes y
previamente se le haran llegar fos formatos corregidos y complementados, los que se necesiten
complementar.
Lic, Maria Teresa Reséndiz Romero: Gracias.
C.P. Rodrigo Aguilar Jiménez: Someto a votacion el numeral ocho. Si son tan amables de manifestarse.
Gracias. Se aprueba por unanimidad.
ACUERDO 15/0RD-04/2013 SE APRUEBAN POR UNANIMIDAD DOCE INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS PRESENTADOS PARA SU APROBACION Y CUATRO PARA SU ACTUALIZACION.-
CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS 2014.
erivado de que con esta sesidn cerrariamos el periodo de sesiones ordinarias del 2013, con base en el
nto IX Politicas de Cperacion, Inciso A nimero 2 del Manual Especifico de Operacién de este Comité
oRpetemos a votacion de este érgano colegiado el Calendario de Sesiones Ordinarias 2014, sassaseancames
i spn tan amables de votarlo o hacer algiin comentario. Se aprueba por unanimidad.
CUERDO 16/ORD-04/2013 SE APRUEBA POR UNANIMIDAD EL CALENDARIO DE SESIONES
RDINARIAS 2014.
10. ASUNTOS GENERALES.
¢Alguien tiene algo qué comentar?. No. Muchas gracias.
Al haberse agotado los diez puntos que componen la orden del dia de la Cuarta Sesién Ordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Caja de Prevision de la Policia
Preventiva del Distrito Federal y enterados los que participan de sus responsabilidades y de los alcances
administrativos y legales que adquieren, asi como de los acuerdos aprobados en la misma y no habiendo
mas que hacer constar, se da por terminada la sesidn a las trece horas con freinta minutos del dla de su
inicio y firmando de constancia los que en ella participaron.
Gracias. Buenas tardes.

C.P. RODRIGO AGUILAR JIMENEZ

SUBGERENTE ADMINISTRATIVO Y -
RESPONSABLE DE LA OIP <
PRESIDENTE

LIC. CELIA PATRICIA CABRERA RAMIREZ
J.U.D. DE ARCHIVO GENERAL Y
SECRETARIA TECNICA
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VOCALES

LIC. PASTORA ALICIA ARROYO DEL MURO
LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS EN LA
GERENCIA DE PRESTACIONES

LIC. IVAN ZUNIGA DAMIAN
J.U.D. DE INGRESOS

/ —~
C.P. MARIA LETICIA MEJIA FERNANDEZ
SUBGERENTE DE CONTABILIDAD

C. AGUSTIN REYES GUERRA
SUBGERENTEA DE INFORMATICA

LIC. CLAUDIA ANGELICA SANCHEZ PEREZ
SUBGERENTE DE CREDITOS A CORTO PLAZO

LIC. SOFiA ERENRIRA CASTILLO MORALES
J.UD DE ANALISIS, TRAMITE Y APROBACION DE
CREDITOS HIPOTECARIOS

ACT. RACIEL ANTCNIO RAMIREZ PEREZ
J.U.D. DE CONTROL A JUBILADOS Y PENSIONADOS

C. ADAN FIGUEROA GUZMAN
LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS EN LA J.U.D.
DE ACTIVIDADES SOCIOCULTURALES

LIC. JONHATAN |. MARTIN ARVIZU
J.U.D. DE LO CONTENCIOSO
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LIC. CESAR MIGUEL MONTIEL Diaz .
J.U.D. DE ANALISIS Y DICTAMINACION

\
\
C.P. GERARDO N. NAVA COMSILLE E
J.U.D. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

e ——

J.U.D. DE RECURSOS HUMANGCS

ASESORES

b
C.P. ELDER JAVIER VELAZQUEZ FIGUEROA ' %

C. JOSE ARIEL JARAMILLO ROJAS )
GERENTE DE FINANZAS E INFORMATICA

LIC. MARIA TERESA RESENDIZ ROMERO
SUBGERENTE DE CONTROL INTERNO EN LA
CONTRALORIA INTERNA
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