4 GOBIERNO DE LA
' CIUDAD DE MEXICO

CAJA DE PREVISION DE
LA POLICIA PREVENTIVA

Proceso Sustantivoe: Administracion de Recursos Financieros.

Nombre del Procedimiento: Integracion de la Estimacion de Ingresos y del Calendario de Ingresos
Autorizado.

Objetivo General: Coordinar la integracién de la estimacién de ingresos y del calendario de ingresos autorizado
a esta Caja de Previsién de la Policia Preventiva de la Ciudad de México, a través de la integracion de la
informacion de los ingresos.

Descripcion Narrativa;

No. Actor Actividad Tiempo
Lider Rt Aaaas de Elabnrz_ﬂl memorénd'um para las‘ a.ireas que interuien?n en la
.. | captacién de los ingresos, solicitando las estimaciones de
Proyectos de Informacion | . - B s R
Py petars ingreso del cierre del ejercicio actual y la proyeccion de‘ los 1 hora
1 ingresos para el siguiente ejercicio con sus respectivas
memorias de célculo.
2 | Jefatura de Unidad | Revisay rubrica el memorandum.
Departamental de Control 15 minutos
Presupuestal
Revisa y firma el memorandum de solicitud de estimaciones de
3 | Subgerencia de Finanzas ingresos de las dreas que intervienen en la captacién de los | 30 minutos
ingresos.
: : Recibe la solicitud de las estimaciones de ingresos al cierre del

4 Glerenua g .Prestaaones ¥ ejercicio actual y la proyeccién de los ingresos para el siguiente ’

Bienestar Social e s ; ; 5 dias
ejercicio, elabora y remite memordndums anexando las
memorias de calculo. a
Toma conocimiento de la estimacién de ingresos al cierre del N

5 | Subgerencia de Finanzas ejercicio actual, la proyeccién de ingresos para el siguiente 7% mim&:

ejercicio y memoria de calculo.

6 | Jefatura de Unidad | Recibe memorandum con la estimacién de ingresos al cierre del
Departamental de Control | ejercicio actual, la proyeccién de ingresos para el siguiente 1 hora
Presupuestal ejercicio y memorias de calculo.

7 | Lider  Coordinador  de | Integra la estimacion de ingresos al cierre del ejercicio actual y la
Proyectos de Informacién | proyeccion de ingresos para el siguiente ejercicio y elabora ldia
Financiera oficio.

8 | Jefatura de Unidad | Revisa oficio con la estimacion de ingresos al cierre del ejercicio
Departamental de Control | actualy la proyeccién de ingresos para el siguiente ejercicio. 1 hora
Presupuestal

9 Revisa, otorga visto bueno al oficio y a la estimacion de ingresos
Subgerencia de Finanzas al cierre del ejercicio actual y la proyeccién de ingresos para el 1 hora

siguiente ejercicio.
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No. Actor Actividad
10 | Gerencia de Administraciény | Revisa, aprueba el oficio y la estimacion de ingresos al cierre del
Finanzas ejercicio actual y la proyeccion de ingresos para el siguiente 1 hora
ejercicio.
Firma el oficio de solicitud de la estimacién de ingresos al cierre
; L ejercici Ly la proyeccidn de ingresos para el siguiente
11 | Gerencia General d:a s actua{ ¥ B praecs WESTS Palr € e 3 horas
ejercicio y lo envia a la Jefatura de Unidad Departamental de
Control Presupuestal.
Jefatura de Unidad | Recibe el oficio de solicitud de la estimacion de ingresos al cierre
12 | Departamental de Control | del ejercicio actual y la proyeccion de ingresos para el siguiente 1hora
Presupuestal ejercicio.
e Eaardtiation de labora! proyecto d’e pfluo parala Subtgsore_na de Po!ltlca Fiscal
. | de la Ciudad de México y anexa las estimaciones de ingreso del s
13 | Proyectos de Informacion | . o £ . ldia
S cierre del ejercicio actual y la proyeccién de los ingresos para el
siguiente ejercicio y memorias de célculo.
Jefatura de Unidad | Otorga visto bueno a la informacion integrada.
14 | Departamental de Control 1 hora
Presupuestal
) : Valida la informacion, firma de elaborado.
15 Subgerencia de Finanzas 1hora
Gerencia de Administracién y | Firma los formatos.
g 2 horas
16 | Finanzas
Verifica el oficio con los formatos, la proyeccién de ingresos
17 ; conjuntamente con la Gerencia de Administracion y Finanzas,
Gerencia General : ; , ; e g 5 horas
firma de autorizado y envia a la Subtesoreria de Politica Fiscal
de la Ciudad de México.
Recibe el oficio con el Techo Presupuestal Autorizado (ingreso- ™
18 gasto) y lineamientos para elaboracién del Anteproyecto de 5 hora\sk__
Presupuesto. \
Toma conocimiento del oficio con el Techo Presupuestal
Gerencia de Administracién y | autorizado (ingreso-gasto) y lineamientos para elaboracion del
. 5o . 2 horas
19 | Finanzas Anteproyecto de Presupuesto y solicitud del calendario de
ingresos de acuerdo al Techo Presupuestal (ingreso-egreso).
Toma conocimiento del oficio con el Techo Presupuestal
. . autorizado (ingreso-gasto) y lineamientos para elaboracién del
ubgerencia de Finanzas - ;
20 Subgarenciade = Anteproyecto de Presupuesto y solicitud del calendario de 28k
ingresos de acuerdo al Techo Presupuestal (ingreso-egreso).
Jefatura de Unidad | Determina las diferencias de la estimacién de ingresos contra el
21 | Departamental de Control | Techo Presupuestal (ingreso-gasto). 1 dia
Presupuestal
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No. Actor Actividad Tiempo
Recibe el oficio de solicitud del calendario de ingresos de
22 | Subgerencia de Finanzas acuerdo al Techo Presupuestal (ingreso-gasto) autorizado por el 1 horas
Congreso.
. . - Recibe el oficio de solicitud del calendario de ingresos de
Gerencia de Administracion y ; .
i acuerdo al Techo Presupuestal (ingreso-gasto) autorizado por el 1 horas
Finanzas
23 Congreso.
Autoriza el oficio de solicitud del calendario de ingresos de
. acuerdo al Techo Presupuestal (ingreso-gasto) autorizado por el
| , ; o 2
24 GaEEARNRY Congreso Local y lo envia a la Subtesoreria de Politica Fiscal de hovas
la Ciudad de México.
Lider Coordinador de | Captura en el sistema informdtico interno presupuestal el
25 | Proyectos de Informacion | calendario de presupuesto de ingresos autorizado. ldia
Financiera
Genera el reporte del presupuesto de ingresos calendarizado
¢ P 1 hora
26 autorizado, elabora el memorandum.
Jefatura de Unidad | Valida la informacion.
27 | Departamental de Control 1hora
Presupuestal
s Subgerencia de Finanzas Verifica la informacidn.
Gerencia de Prestaciones y | Recibe memorandum con el calendario de ingresos para sus
, ; 1 hora
29 | Bienestar Social efectos conducentes.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 16 dias habiles

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencidn o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

1

La Jefatura de Unidad Departamental de Control Presupuestal, elabora memoréndum de la Subgerencia de
Finanzas, para solicitar la estimacion de ingresos del cierre del ejeracm y la proyeccién de los lngreﬂc;s para
el siguiente ejercicio con las memorias de célculo respectivas a las &reas que intervienen en la captacion de
ingresos (Gerencia de Prestaciones y Bienestar Social, Subgerencia de Administracion y Jefatura de Umdald
Departamental de Tesoreria). _
Las areas que intervienen en la captacién de ingresos, de conformidad con sus necesidades, remiten a la
Subgerencia de Finanzas la estimacion de ingresos del cierre del ejercicio y la proyeccion de los ingresos
para el siguiente ejercicio con las memorias de calculo respectivas.

Cuando la Subtesoreria de Politica Fiscal de la Ciudad de México envie el oficio de solicitud de estimacién de
ingresos al cierre del ejercicio y la proyeccién de ingresos para el siguiente ejercicio fiscal, se integrard con la
informacién que proporcionaron las dreas que participan en la captacion de los ingresos.

La Gerencia de Administracién y Finanzas, presenta el oficio con los anexos a la Gerencia General, para la
firma de autorizacién correspondiente y envia a la Subtesoreria de Politica Fiscal de la Ciudad de México.
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La Secretaria de Administracién y Finanzas de la Ciudad de México remite el oficio con el Techo Presupuestal
Autorizado (ingreso-gasto), para la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto Ingreso-Egreso, se
calendariza de conformidad a las estimaciones de recaudacién y se remite para su validacion a la
Subgerencia de Finanzas y Gerencia de Administracion y Finanzas y posterior envio a la Subtesoreria de
Politica Fiscal de la Ciudad de México.

La Jefatura de Unidad Departamental de Control Presupuestal, registra el calendario de presupuesto de
ingresos autorizado, en el sistema informatico interno presupuestal y genera el reporte de ingresos
calendarizado autorizado, elabora el memoridndum y remite a las areas ejecutoras que intervienen en la
captacion de Ingresos para efectos conducentes.

Diagramas de flujo:

ingresos ¥

de Informadiiin Finandera

LElabera mamorinchem

solictando a3
estimaciones de
ingrese.

Jefshna de Unidad Departamental] Lides Cosedinadon de Prorectos

e Canlrol Presupuestal

2. Revisa y rubrica el 6. Recibe estimadones
8 die ingreso y memorias _.®
gy e i de ciicuio y remite. |

Subgerencia de Finnzss

3. Revisa wiirmael | 5. Tama conodmiento
memorindum, § de la estimacién, i

(Gerendia de Prestadones
ienestar Social

4, Racibe sollohsd,
|| #lsbors memoréndums §
¥ remite anexando ks

memorias de caloilo.
- - e ———————— ——
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Humano y Ad

ministrucién

neral de Ev

Inkegraciin dea stimacin de ingresos e alendacid deingrests ankozad.

de Idomadbn Finundea

7. Integra la estimaddn
para el 5l
ejercicio ¥ =sisbora
oficio.

ifatura de Unidad Departamental de| Lider Conviinador dz Proyeclos
Conkol rempuestl

8. Reviza ofico.

Subgrencade Fnnzas

9. Rewlis s, otorgawvista
bBusmo.

|

Gesencia de Administradtn y
Finanzis

10, Revisay aprucba.

pon

IR T L

Gerenda General

11. Firma =l oficio.

Contrl Presgpuedal

132 Reclbs al oficio.

14, Otorg s vists buesno

a fa Infermaddn
integracds,

Tder Cordinador 6 Propeies | faura O Unkled Depariament &
delriormadiin Frnden

13 Elabors proyodo de |
oficlo anexs las
estimaciones,

Subgteenda de Fhantes

1SMalida la
Informaddn, firma
wlsborada.
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Subsecretaria de Capilal

Secre

Humano yA
eral de Eval

Modernizacion y Desarrollo Administrativo.

stracién |

Coordinacién G

Integracidn de ba estimaditn de ingresos y ded calendario de ingresos sutorizado.

Gerenda te Administracion y
Finanzas

18,Firma los formatos.

19, Toma conocimiento
del oficio.

Gerendla General

18, Recibe oficio con &l
17, Verifica ofido con Techo Presupuestal
los formatos. Autorizada ¥
lineamientos,

Subgerendia de Finanzas

Tntegraciin de 12 estimatidn de ingresos y el calendario de ingoesos autorizado,

e e Unidad Depatanerial de

21. Determina las
diferenciss de 1s
estimaciSn contra et
Techo Prejupuestal

Subgesentia de Finanaas

22.Racdbe ofido de
salicitud autorbado
el Congreso .

Gesentla de Administraciin 7
Finanias

‘23.Reclbe ofido e
solicitud a
=l Congreso,

Gerencia General

24.Autoriza ofido v io
enviaalaSubtesomedds
de Poilftica Fiscal de la

CORMM
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Tnteqacidn de la estimaditn de ingresos 7 del calendario de ingoesos autorizado.

de Informaitn Fisindera

s
Lot

25.Capturs en <1 53P of
calendario de
presupussts de
ingresos autodmds

26.Cenera el reposts
del presupuesto de
Ingresos calendatmdo
¥ tlabora &l
memorndum.

Jelatura de Unidad Departamental | L
¢ Control Presupuestal

27. Valicia In
Infarmacidn.

Subgerenda de Finenzas

Gerendia de Prestationss 7
Blenest fodal

z9.Recibe
memordndurn con el
clendario de ingresas
para sus efectos
conducente s.

Jefe de Unidad Departamental de Control
Presupuestal

e

. o
=y =

Al ‘5"‘” GOBIERNO DE LA
0__9"0;&0 CIUDAD DE MEXICO
/] ‘_!;\

L4

— e

fa de Administracitn y Finanzas.

Subseereiaria de Capital Humano y Administracién

acion General de Evaluacion,

Modemizacion y Desarrollo Administrativo.
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