Proceso Sustantivo: Administracion de Recursos Financieros.

" GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

CAJA DE PREVISION DE
LA POLICIA PREVENTIVA

e

Nombre del Procedimiento: Integracion del Anteproyecto de Presupuesto y del Calendario del Presupuesto
de Egresos Autorizado.

Objetivo General: Coordinar la integracion del Anteproyecto de Presupuesto y del Presupuesto de Egresos
autorizado de la Caja de Previsién de la Policia Preventiva de la Ciudad de México, a través de la integracién de la
informacién de los egresos.

Descripcion Narrativa:

No. Actor Actividad Tiempo
. ; Elabora el memordndum de la Subgerencia de Finanzas, para
Lider  Coordinador de " N . .
1 . | solicitar la estimacién del cierre de gasto y la proyeccién anual 1 hora
Proyectos de Informacion . : " .
: ) del gasto can las memorias de célculo a las dreas ejecutoras del
Financiera ;
gasto, en los formatos requeridos.
2 | Jefatura de Unidad | Revisay rubrica memorandum. 30 minutos
Departamental de Control
Presupuestal
3 | Subgerencia de Finanzas Firma memorandum. 15 minutos
: . Reciben memordndum en el cual se solicita la estimacion del
Gerencia de Prestaciones y | . B ;
4 . . cierre de gasto, la Proyeccion Anual del Gasto y memorias de
Bienestar Social ; ;
calculo. 5 dias
Jefatura de Unidad | Recibe de las dreas ejecutoras del gasto la estimacion del cierre
5 | Departamental de Control | de gastoy la Proyeccién Anual del Gasto calendarizado. lhora
Presupuestal
Lider  Coordinador  de | Integra la estimacién del cierre de gasto y la Proyeccidon Anual
6 | Proyectos de Informacién | del Gasto calendarizado. 1dias
Financiera i
Jefatura de Unidad | Revisa la estimacion del cierre de gasto y la Proyeccién Anual \
7 | Departamental de Control | del Gasto calendarizado. 1 hora
Presupuestal
¢Lainformacion es correcta?
No
8 Devuelve al Lider Coordinador de Proyectos de Informacion | 15 minutos
Financiera para su correccion.
Conecta con la actividad 6
Si
8 Recibe la integracion de la Proyeccidn Anual del Gasto y elabora
en base a la estimacion, los formatos de proyeccion de egresos. 2 horas
. . Recibe la integracién de la Proyeccién Anual del Gasto y revisa
10 | Subgerencia de Finanzas - y Y, y 2 horas
en base a la estimacion, los formatos de proyeccion de egresos.
- Gerencia de Administraciény | Recibe la integracion de la Proyeccién Anual del Gasto y verifica 2 horas

Finanzas

en base a la estimacidn, los formatos de proyeccidn de egresos.
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Tiempo

No. Actor Actividad
5 | Cerenasana Recibe el oficio con el Techo Presupuestal y lineamientos para Biiis
elaborar el Anteproyecto de Presupuesto.
Gerencia de Administracién y | Recibe el oficio con el Techo Presupuestal y lineamientos para
13 | Finanzas elaborar el Anteproyecto de Presupuesto. 2 horas
14 | Jefatura de Unidad | Recibe el oficio con Techo Presupuestal y lineamientos para la
Departamental de Control | elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto. 1 hora
Presupuestal
Determina las diferencias de la estimacién contra el Techo
Presupuestal Asignado y remite con memorandum a las areas
15 ejecutoras del gasto con las diferencias, para que éstas 4 horas
determinen en que partidas y capitulos de gasto se ajustan al
Techo.
16 | Gerencia de Prestaciones y Recibe memorandum y envia la informacién conforme a los
Bienestar Social lineamientos. ldia
17 | Jefatura de Unidad | Recibe memorandum y turna la informacion.
Departamental de Control 1 hora
Presupuestal
Procede al llenado de los formatos de conformidad con lo
establecido en estos, tomando como referencia los ajustes de
Lider  Coordinador  de | lasdreas ejecutoras del gasto, de acuerdo al Techo Presupuestal
Proyectos de Informacién | asignado y la informacién del Marco de Politica Publica y
18 | Financiera Proyectos de Inversién, a través del sistema informético de la 1dia
Secretarfa de Administracién y Finanzas de la Ciudad de México,
conforme a los lineamientos establecidos.
Jefatura de Unidad | Revisa a través de la Subgerencia de Finanzas para su solicitud y
19 | Departamental de Control | verificacion de los mismos. 5 horas
Presupuestal N
Valida y firma electrénicamente la solicitud a través del sistema %
20 Gerencia de Administracién y | informatico de la Secretaria de Administracién y Finanzasde la | horas.\ \-.
Finanzas Ciudad de México, y remite a la Direccién General de Gasto
Eficiente “B”.
Jefatura de Unidad Remite los fofmatos para .recabla’r las fin:mas correspondientr::s
de la Gerencia de Administracion y Finanzas y la Gerencia
21 Departamental de Control General y su posterior envio a la Secretarfa de Administracion y 5 horas
Presupuestal ! ” g
Finanzas de la Ciudad de México.
Recibe oficio del Presupuesto de Egresos, Techo Presupuestal
22 | Gerencia General Autorizado de Ingreso y Egreso, por el Congreso Local, 5 horas

solicitando la calendarizacion del mismo y lo remite a la
Gerencia de Administracion y Finanzas.
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No. Actor Actividad Tiempo
Recibe el oficio del Presupuesto de Egresos y Techo
23 | Gerencia de Administracién y | Presupuestal de Ingreso y Egreso, toma conocimiento y remite a
Finanzas la Jefatura de Unidad Departamental de Control Presupuestal 2 horas
para la elaboracién del calendario solicitado.
Recibe el oficio del Presupuesto de Egresos y Techo
Jefatura de Unidad | Presupuestal de Ingreso y Egreso, normatividad y procede a
24 | Departamental de Control | calendarizar el Presupuesto Autorizado, considerando el ldia
Presupuestal calendario estimado y enviado por las dreas ejecutoras del
gasto, remite a la Subgerencia de Finanzas, para su revision.
75 | SubgerenciadeFinanzas Rfevisa el calendario, da su vis.to. ,bueno y lc.> en\rf'a': a las areas o TitTaS
ejecutoras del gasto para su revision y/o modificacion.
Gerencia de Prestaciones y | Recibe el calendario, validan y/o modifican y lo envian de ldia
26 | Bienestar Social regreso a la Subgerencia de Finanzas.
Recibe el calendario validado por las dreas ejecutoras del gasto
27 | Subgerencia de Finanzas y lo turna a la Jefatura de Unidad Departamental de Control 2 horas
Presupuestal.
Joakiits - —— lRegistr? .el presupuesto de’egresos c.a{'endari'zado en el sistema
informatico de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Departamental de Control | _. s . ; ) ,
28 Ciudad de México y lo envia a la Subgerencia de Finanzas para 2 dias
Presupuestal S ks ; . 2
su validacion y solicitud a través de dicho sistema.
Valida el presupuesto de egresos calendarizado en el sistema
: ; informatico de la Secretaria de Administracidén y Finanzas de la
Subgerencia de Finanzas . . . . .
29 Ciudad de México y lo envia a la Gerencia de Finanzas para su 2 horas
validacion y solicitud a través de dicho sistema.
Gerencia de Administracién y | Valida y firma electrénicamente la solicitud a través del sistema 1 hora
30 | Finanzas informatico. n
Recibe el oficio con el que le notifican el Presupuesto de Egresos \
31 | Gerencia General Calendarizado Autorizado, toma conocimiento y turna a la 3 horas \-"_\
Gerencia de Administracion Finanzas. \
Recibe el oficio con el Presupuesto de Egresos del Calendarizado
32 | Gerencia de Administracién y | Autorizado, toma conocimiento y lo turna a la Jefatura de 2 horas
Finanzas Unidad Departamental de Control Presupuestal para su
atencion y efectos conducentes.
Jefatura de Unidad | Recibe el oficio con el Presupuesto de Egresos Calendarizado \
33 | Departamental de Control | Autorizado y turna al Lider Coordinador de Proyectos de 1 hora
Presupuestal Informacidn Financiera para el registro correspondiente.
Lider Coordinador de | Registra el presupuesto autorizado a nivel partida y actividad
34 | Proyectos de Informacién | institucional en sistema informatico interno (presupuestal). 5 horas
Financiera
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No. Actor Actividad

Emite del sistema informético interno presupuestal, los reportes
de asignacion presupuestal y calendario original a nivel partida

35 de gasto y actividad institucional, elabora memorandum y lo 1hora
presenta a la Jefatura de Unidad Departamental de Control
Presupuestal
Jefatura de Unidad | Remite reportes y memorandum a la Subgerencia de Finanzas,
36 | Departamental de Control | parafirmay envio a las dreas ejecutoras del gasto. 1 hora
Presupuestal
Subgerencia de Finanzas Recibe memorandum para las éreas ejecutoras del gasto con los
37 reportes de asignacién presupuestal y calendario original, lo 1 hora

firma y remite.

Reciben memorandum con el Programa Operativo Anual y el
Presupuesto Calendarizado para su conocimiento y ejercicio 1 hora
correspondiente.

Gerencia de Prestaciones y

=8 Bienestar Social

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 20 dias habiles

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1. Las areas ejecutoras del gasto son la Gerencia de Prestaciones y Bienestar Social, Subgerencia de
Administracién y Jefatura de Unidad Departamental de Tesoreria.

Diagramas de flujo:

Ei 1. Elsbors &l
memoréndum pare
solicitar o estimactn
del clemre de gastoy la
eroyecchén anual

SIntegra 8 estimacién
¥ Proyecaién.

5, Recibe lasstimantn |
delclerre degsstoy
Preyseclén anual.

2. Reviaa y rubnce
memor&ndum.

; = m

4, Recibe memorindum en
wl cual sa 3alldiala
astimacén del dese de
Dast, Proyeccldn Aol i
memorlas de chleule.

Blemestar Social
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nital de Contiol
Presupuesial

Jelatura de Unidad Dep

7. Revisn laestimadon
del clerre de gastoy In
Proyeccldn Anual.

B, Devuehee 8l LCP de
Informacidn Fnandes

para SU cormecion

9.Recibe yelabora o
formates de proyeodn b
deegresos

Subgerencia de Finanzas

10. Recibe yelabor o3
formatos de proyecion
de egresos,

Gerenda de Adminstraditn y
Finanzas

11. Redbe velabom ks
farmatos de provecddn |
de egresos.

Integracion del Anteproyectode Presupuestoy ded Calendario del Presupuesto de Egresos autorizado.

Gerencia Genveral

12.Raclbe ofide cond
Techo Presupuestal y
lineamientos .

Gesenda de Adminklraciin y
Finsnzas

13. Recioe oficiocon o
Techo Presupuesstel y
linsamientos.

JUD de Conteol Prestpuestal

15.Detarmina las

14.Recibe ofido con e diferencias de s
Techa Pry ¥ 4n contra &l
linmamientos . Techo Presupussisl

Asignado y remite

Gerencla de Prestationss y
Bierveslan Social

16 Reclbe

memorSndum y ervian
1a informacidn
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Secretarla de Administracidn y Finanzas,

wgnera

Modernizacidn y Desarrollo

Humano y Administ

| de Evalvacidn,

Adminisuwativ,

Integracidn del Anteproyedto de Presupuesto y ded Calendario del Presupuesto de Egresos
aulorizada.

JUD de Control Presupuesial

17. Recibe
memordndumy envian
Ia Informacién
conforme & Ias
lineamientos.

19. Revisa & través deé la
2y cla de
Finanzas pam su

soilcitud yverifimodn

corresp

21.Remite los formatos
para recabar lasfimnas

—®

LOP de Indformacién
Financiera

18. Procede al llenado
de los formatos.

Gerencia de Adminkstraddn y
Finanzas

20. Valida y firma
electrénicamente la
solidtud.

InteracGn del AntepropectodePresupuesto  de Cendario de Presuptestode Egpesas asborzado.

Geservtia General

22.Recibe ofico,

el
mismo ¥ o remite.

Gesenda de Adminishaciéiny
Finenzis

23.Recibe ofico, toma
conocimiento vy ramits.

JUD de Conol Presupuestal

24. Recibe oficio ¥
procede 3 calend sz,

Subgesentia de Finanzas

25, Reviie =l
Calenda o, o v
bBusnoylocenviaa las
dreas ala el

gmsto,
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nistra

stoy del Calendario del Presupuesto de Egeesos autorizado.

Gesencia de Prestaciones ¥
Bienestar Social

26, Recibe calendenic,
walidan yo modificny
lo ervwien deregreso .

27. Recibe el calensiana
valldado por las freas
ejecuboras ylo tuma.

25, Vallda el
presupuesto de egresol
celendarizado,

JUD de Control Presupuestal Subgesenda de Finanzis

0. Registra el
presupuesto de agreos
calendarizada en el P

4
2 =
30, Vallda y firma
slectrénicamente ia
solictud a través del
SIP.
é
j
o »
r
1
32 Recibe oficio, toma
conocdmientoy lo
& tuma.
i
<
3

turma para elregisto
comesponderts.

33, Reclbe oficia ¥

LCP de Informacin Financiera | JUD de Control Preupuestal | 5474103 4¢ Adiinisiciiny

34, Reglstra el
presupuesto en stem
Informitico intema
fpresupuestal),

35, Emite del SIP, los
reportes, thibon
memorindum ylo
preserts alaJUD de
Control Presupusstal
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Tnlegraitn del Antepropedo de Presupuesto 1 del Calendarlo del Presupuesto de Egresos

aukorizado,

36. Remite reportes v
memordndum, para
firmayenvioa las dreas
ejecutoras del gasto.

Subgerentia de Finanzas | JUD de Conlrol Presupuestal

37. Recibe
memordndum para ins
Areas elecutoras del
aesto, lo firmayremite, |

Bienestar Socil

Gerentia de Prestaciones

38. Reciben

memordndum para su
conocimiento v ._-@
ejercicio i :

correspondierte.

o

VALIDG

Jefe de Wnidad Departamental de Control .
{ Presupuesta

'#_ GOBIERND DE LA 1
740 ClUDAD DE MEXICO
\ 4

Coordinacién General de Evaluacion,

Modernizacién y Desarrolla Administrativo.

2.3
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