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Nombre del Procedimiento: Elaboracion de Recibos de Paga de Pensién Alimenticia.
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Objetivo del Procedimiento: Elaborar los recibos de pago de pensién alimenticia, en los cuales se debe de
aplicar los descuentos sobre las percepciones ordinarias y extraordinarias que obtienen los pensionados y
jubilados derechohabientes de la Caja de Prevision de la Policia Preventiva de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. Actor Actividad
Lider Coordinador de | Elabora el memordndum con firma del Jefatura de Unidad
1 Proyectos de Control de | Departamental de Pensiones y Jubilaciones y notifica al area
Primeras Pagas y Retiros | Juridica el cumplimiento del mandato judicial, indicando en qué
Voluntarios némina se realizara el descuento.
5 Coordinacién  Juridica y | Informa el cumplimiento del mandato judicial al Juzgado
Normativa correspondiente.
Lider  Coordinador  de | Realiza el descuento correspondiente mediante una afectacién
3 | Proyectos de Control a | enelMddulode Némina del Sistema Integral de Prestaciones.
Jubilados y Pensionados
Codifica los datos del beneficiario de la pensién alimenticia en el
4 formato “Alta Pensién Alimenticia” para la némina de 1 hora ?
pensionados.
Efectla el alta del beneficiario en el sistema de ndmina, ademas
de sus datos generales, se envia la documentacién bancaria para
5 . / . < < lhora
realizar sus pagos via transferencia bancaria. Anexa copia del
mandato judicial como documentacién soporte.
6 Imprime recibo de némina. ' 20 FinLitas
Elabora memordndum con firma de la Jefatura de Unidad
4 Departamental de Pensiones y Jubilaciones y entrega recibo de 1 dia
pago de pensidn alimenticia al Lider Coordinador de Proyectos
de Egresos.
8 Lider  Coordinador  de | Efectda el pago de la pensién alimenticia, por el drea de cajas y/o 4 dias

Proyectos de Egresos

dispersion bancaria.

Fin del Procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 8 dias

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

1L

La elaboracién de recibos de paga de Pensidn Alimenticia, deberd estar apegada a la Ley de la Caja de
Previsién de la Policia Preventiva del Distrito Federal y al Reglamento de la misma Ley, vigentes.
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pensiones que perciben los Jubilados o Pensionados.

El monto del descuento por concepto de Pensién Alimenticia serd equivalente al porcentaje o monto
especifico decretado por el Juez de lo Familiar.

El pago de la Pensién Alimenticia se realizard por medio del banco o ventanilla, segln sea el caso hasta en
tanto se establezcan mecanismos de control y supervisién para garantizar que los pagos se efectlen de
forma electrénica, mediante abono en cuenta de los pensionados y jubilados, en cumplimiento de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, mismos comprobantes se remitirdn a la Jefatura de Unidad
Departamental de Tesoreria para su correspondiente tramite.
En caso de que el pensionado no pase Revista de Supervivencia, se procederd a la suspension de la Pensién |

Alimenticia, asf como a la suspensién de la Pensién mensual del pensionado. N

Se emitiran reportes mensuales correspondientes de la ndmina de Pensién Alimenticia, lo anterior par
control interno de la Jefatura de Unidad Departamental de Pensiones y Jubilaciones.

Se capturan los recibos no cobrados para el pago correspondiente de la siguiente némina a pagar, dentr
del SIP (Némina).

Se entendera por Pensionado a la persona que una vez iniciado su trdmite de pension, se le haya reconocido
dicha calidad a través del Dictamen de Pension correspondiente.

Diagrama de flujo:

Elaboracién de Recibos de Paga de Pensidn Alimenticia
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Secretaria de Administracién y Finanzas,

Subsecretaria de Capita] Humano y Administracién
Coordinacién General do Evaluacién,

Modernizacién y Desarrollo Administrativo,
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