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Nombre del Procedimiento: Registro y Control de Némina de Pensionados y Jubilados y Depuracion de
Pensiones Acumuladas no Pagadas a favor de la Caja.

Objetivo General: Regular el registro, control y depuracién de las pensiones y/o jubilaciones por baja o
prescripcién acumulada a favor de la Caja.

Descripcion Narrativa:

v s

No. Actor Actividad Tiempo
Lider Coardingsor g8 Registra en el médulo de némina de Pensionados del Sistema ,
1 |Proyectos de Control a . . fo ldia
. - Integral de Prestaciones los recibos de nomina no pagados.
Jubilados y Pensionados
Jefatura 4 Unidad Determina las pensiones susp_endldas en'gl mes por lugar de
. pago, banco, ventanilla y giros telegréficos, (concepto 31
2 | Departamental de Pensiones . . 1 hora
S pensién acumulada del mes) y actualiza el total de las
y Jubilaciones . ..
pensiones acumuladas no cobradas en la nomina a pagar.
, . Verifica el proceso en el mddulo de némina de Pensionados del
Lier Coordinador de Sistema Integral de Prestaciones la (“Pensiéon Acumulada a
3 |Proyectos de Control a & 30 minutos

Jubilados y Pensionados

Favor de la Caja” concepto 32) de las pensiones prescritas a
favor de la caja (con mds de 5 afios no cobradas).

Realiza los procesos sistematizados de elaboracién de ndémina

7
[ Z

4 del mes a pagar; Genera los reportes de la némina de ldia |
pensionados y jubilados. 3
: . Solicita a la Gerencia de Administracién y Finanzas la suficiencia
Gerencia de Prestaciones vy . ; \
5 . . presupuestal, para pagos y registro contable, asi como la 3 horas
Bienestar Social : . S \
solicitud de pago por giros telegraficos.
Jefatura de Unidad ; —_ o . .
. Realiza andlisis y deteccién de pensionados suspendidos que ,
6 |Departamental de Pensiones . - . . ldia
o no asistieron al pase de revista de supervivencia.
y Jubilaciones
Solicita mediante oficio a la Direccién General del Registro Civil
7 Gerencia de Prestaciones y |de la Ciudad de Méxicoy Oficinas de Registro Civil de Entidades 1 dia
Bienestar Social aledafias, informacién sobre los registros recientes de
defuncién de los pensionados suspendidos.
Jefatura de Unidad | Elabora relacién de fallecidos y solicita a la Gerencia de
8 |Departamental de Pensiones |Prestaciones y Bienestar Social autorizacidén para su baja del ldia
y Jubilaciones modulo de némina de Pensionados.
. . Confirma los resultados de los andlisis de deteccion de
Gerencia de Prestaciones vy . ; . . p ,
9 . . pensionados suspendidos y autoriza la baja del modulo de 1dia
Bienestar Social ;s .
ndémina de Pensionados.
Jefatura de Unidad . : .
. Reali baj ensionados suspendidos no relacionados .
10 |Departamental de Pensiones aliza la baja de pensionados suspendidos no relacionados en 1 dia

y Jubilaciones

el pase de supervivencia.

Pagina 120 de 363



’., GOBIERNO DE LA
* CIUDAD DE MEXICO

CAJA DE PREVISION DE
LA POLICIA PREVENTIVA

——— ]
1]

=

Modemizacién y Desarrollo Administrativo.

No.

Actor

Actividad

Tiern;\po

11

Unidad
Control

Jefatura de
Departamental
Presupuestal

de

Verifica la suficiencia presupuestal para el pago de nomina de
pensionados y jubilados considerando el monto del resumen de
némina general sin el monto de la pensién acumulada
(concepto 31).

3 horas

;Existe suficiencia presupuestal?

No

12

Requiere a través de memorandum a la Gerencia de
Prestaciones y Bienestar Social la afectacién de modificacién
presupuestal.

20 minutos

13

Gerencia de Prestaciones vy
Bienestar Social

Solicita a la Jefatura de Unidad Departamental de Control
Presupuestal la afectacién de modificacién presupuestaria.

20 minusé\

14

Unidad
Control

Jefatura de
Departamental
Presupuestal

de

Realiza los trémites para ampliacion presupuestal ante la
Secretaria de Administracién y Finanzas.

5dias

Conecta con el fin del procedimiento

Si

15

Registra en el sistema de presupuesto y contabilidad la
modificacion del presupuesto.

30 minutos

16

Registra el gasto en el sistema de presupuesto y contabilidad.

30 minutqs|

17

Registra el ingreso por concepto de pensiones acumuladas
mayores a 5 afios, en base al reporte mensual de pension
acumulada a favor de la caja (concepto 32 “Pagos acumulados
afavor de la Caja”).

30 minutos

18

Elabora memorandumy envia a la Gerencia de Administracién y
Finanzas el resumen de ndmina general con la suficiencia
presupuestal otorgada y registrada en el sistema de
presupuesto y contabilidad.

30 minutcgé\

19

Gerencia de Administracion y
Finanzas

Envia semestralmente a la Jefatura de Unidad Departamental
de Control Presupuestal via memorandum instrucciones para
el registro presupuestal de pension acumulada a favor de la
caja (concepto 32).

{
{
|
1
i
{
{
|

30 minutoi

20

Reporta a la Gerencia de Prestaciones y Bienestar Social la
consolidacién de cifras de egresos por los diversos tipos de
pago, de cheques cancelados, cuadernillos fisicos de copias de
los recibos pagados firmados por los beneficiarios y recibos
originales de los beneficiarios que no se presentaron a cobro en
ventanillas.

10 minutos

21

Gerencia de Prestaciones y
Bienestar Social

Acusa de recibo la consolidacién de cifras de pagos de
pensiones y jubilaciones por los diversos tipos de pagos,
cheques cancelados, cuadernillos con la copia de los recibos
pagados firmados por los beneficiarios y recibos originales de
los beneficiarios que no se presentaron a cobro en ventanillas y
lo envia a la Jefatura de Unidad Departamental de Pensiones y

15 minutos

Pagina 121 de 363



o 1
¥ ( GOBIERNO DE LA | CAJADE PREVISION DE :

“ 304" CIUDAD DE MEXICO | LA POLICIA PREVENTIVA i

A .

Secre MMANUAI%DWMSTR‘ATWO ”

Coordinacién General deE

{
1
| |
|
% Subsecrataria de Capital Humano y Ads
i
% Modernizacién y Desarrollo Administrativo

No.

R

Actor Actividad——— | Tiempo

Jubilaciones.

22

Reporta mediante memordndum a la Jefatura de Unidad
Gerencia de Administracién y |Departamental de Contabilidad y Registro cifras de pagos

pago y cheques cancelados.

. . S ; ; 10 minutgs
Finanzas. mensuales de pensiones y jubilaciones por los diversos tipos de K\’

23

Registra la némina de pensionados y jubilados del mes
correspondiente realizando la aplicacién de percepciones y
deducciones de acuerdo al reporte de némina por corporacién
y lugar de pago.

Jefatura de Unidad
Departamental de
Contabilidad y Registro

15 minut

\

oS

24

Realiza el registro de la Pensién Acumulada a favor de la Caja
(concepto 32).

15 minutos

25

Envia semestralmente a la Jefatura de Unidad Departamental
Gerencia de Administracién y |de Contabilidad y Registro memorandum de instruccién para el
Finanzas registro contable de pensién acumulada a favor de la Caja
(concepto 32).

15 minutos

26

Jefatura de Unidad |Recibe memorandum de instrucciéon y soportes y realiza el

Contabilidad y Registro la Caja (concepto 32).

Departamental de |registro contable de ingreso por pensién acumulada a favor de | 15 minutoé

A

\

Fin del Procedimiento

Tiempo aprox1mado del procedimiento: 13 dias habiles

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: N/A|

Aspectos a considerar:

La Jefatura de Unidad Departamental de Pensiones y Jubilaciones realiza mensualmente, los procesos de
registro y control de némina de pensionados y jubilados y depuracién de pensiones acumuladas no pagadas
a favor de la Caja, y proceder a la determinacidn de las pensiones acumuladas a favor de la Caja, por
prescripcién al ser mayores a 60 meses de no cobrarse, notificar a la Gerencia de Prestaciones y Bienestar
Social, y solicitarle autorizacién para su baja en el médulo de némina de Pensionados del SIP.

La Jefatura de Unidad Departamental de Pensiones y Jubilaciones realiza cada seis meses al cierre de la
revista de supervivencia establecida en el Reglamento de la Ley de la Caja de Previsién de la Policia
Preventiva del Distrito Federal, el andlisis de deteccién de pensionados suspendidos por no haber
presentado el pase de supervivencia que tengan mas de 60 meses de pensiones acumuladas y rebasen la
esperanza de vida, tal y como lo establece el Consejo Nacional de Poblacién, dependiente de la Secretaria
de Gobernacién, siendo de 74.73 afios para el afio 2014, y los que se establezca en los afios subsecuentes.
Debiendo notificar a la Gerencia de Prestaciones y Bienestar Social, y solicitarle autorizacién para su baja del
médulo de némina de pensionados del SIP.

La Jefatura de Unidad Departamental de Pensiones y Jubilaciones realiza cada seis meses, al cierre de la
revista de supervivencia establecida en el Reglamento de la Ley de la Caja de Previsién de la Policia
Preventiva del Distrito Federal, el anlisis de deteccién de pensionados suspendidos por no haber
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presentado el pase de supervivencia que tengan entre 13 y 60 meses de pensiones acumuladas y notificar a
la Gerencia de Prestaciones y Bienestar Social.

La Gerencia de Prestaciones y Bienestar Social solicita semestralmente mediante oficio a la Direccidn
General del Registro Civil de la Ciudad de México y a las oficinas de Registro Civil de Entidades aledafias a la
Ciudad de México, informen si cuentan con registros recientes de defuncién de los pensionados suspendidos
por no haber presentado el pase de supervivencia que tengan entre 13 y 60 meses de pensionas
acumuladas, y en caso afirmativo, proporcionen copia certificada de las actas de defuncion de los mismos.
Recibida la informacién de los Registros Civiles del de la Ciudad de México y de entidades aledafias, a trave
de la Jefatura de Unidad Departamental de Pensiones y Jubilaciones, determinar y elaborar la relacion ¢
pensionados fenecidos suspendidos por no haber presentado el pase de supervivencia, anexando &
expediente del pensionado la copia certificada del acta de defu ncion.
La Gerencia de Prestaciones y Bienestar Social autoriza la baja del médulo de némina de pensionados del
Sistema Integral de Prestaciones, a los pensionados suspendidos fallecidos, lo anterior, previa autorizaci
por parte del Consejo Directivo de esta Entidad, a través del acuerdo correspondiente.

fallecidos suspendidos por no haber presentado el pase de supervivencia que tengan entre 13y 60 mes
pensiones acumuladas e informar a la Gerencia de Prestaciones y Bienestar Social la baja y los “
acumulados a favor de la Caja” (concepto 32 ) resultado de la depuracién semestral.

“Pagos acumulados a favor de la Caja” (concepto 32) resultado de la depuracion semestral de pensionad
que no presentaron el pase de supervivencia con mas de 60 meses de pensiones acumuladas y rebasenLla
esperanza de vida, asi como de pensionados fallecidos suspendidos por no haber presentado el pase de
supervivencia que tengan entre 13 y 60 meses de pensiones acumuladas, para efecto del reglstr?
presupuestal y contable.

Este procedimiento se lleva a cabo de conformidad a lo establecido en la Ley de la Caja ¢ de Prev1snon de la\

Policia Preventiva del Distrito Federal y su Reglamento. i

GOBIERNO DE LA
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Subsecretaria de Capital Humanc istracidn

Coordinacién General de Eve
Modernizacion y Desarrollo Administrative.
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Diagramas de flujo: Do i ————

Registro y

4.~ Realiza procesos
zf\znﬂ-.:ulpvgmnmi sistematizados de
1~ Registra enel SiPlos s Gimina gel
recibos de némina no onados del SPoehe mes a pagar, gener os
pagados. D é
L pensionadosyjubliacos.

LCPde Control a Jublladasy Pensionados

2.~ Determina faspensones
suspendidas enelmes y
actualiza eltofide las

6~ Realiza andlisisy detecién

de pensionados suspendidos
que no asistieronal pase de

sul

pensiones acumuiadas no
cobradas en 2 némina 2
pagar.

7.~ Solidita porofidoa k
Direcdén Genera| del Registo
Civil de la Cludad de Méxiooy

5.~Solicita a laGerenda de. Ofidnas de Registro O de

Administraciény Finenzs Entidades aledafias, informadén
;?g?;:;:gm':m P:; sobre registros redentes de
‘como [a solicitud de pago por mn?u‘? e

qiros belegrificos.

Gerendia de Prestaciones y Bienestar Sodal JUD de Pensiones y Jubitaciones

Pagadas afavor de la Caja.

Jubitados y

Registro y Control

8.-Elabora relaciény solida

2 I3 Gerencia de 10.- Realiza byjade
Prestacionesy Bienestar pensionados suspendidos no
Social autorizacién para by relacionados en pase de
del médulo denémina de supervivenda.

Pensionados,

SUD de Pensiones y Jubilaciones

SBxiste
sufidenda
presupuestal?

11 Verifica suficienda . 15-Registra en sistemade
presupuestal para pago de presupuestoy
némina de pensionadosy

Jubllados . m:’l:xadén del

14.-Realizatrimites pany

12~ Requiere 2l Gerenda

JUD de Control Presupuestal

Ia Secretaria de

Social la afectaddn de

g‘f::!’l‘s’l:‘;:‘::um:m 13.- Solicita ala JUD de
§ pensionados suspendidos y Control Presupuesta
autoriza fa bajadel médulo de afectacién de modiicadén

presupuestaris.

némina de Pensionadas.

‘Gerencia de Prestadones y Blenestar
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Ceja.

JUD de Control Presupuestal

16.-Registra el gasto en

18.-Envia a [a Gerendia de

17 Registra el ingresa Administraciény

el sistema de por concepto de Finanzas el resumen de
y némina general con Ja
contabilidad. mayores 3 5 afios. suficiencia presupuesal
otorgada y registrada .

20.- Reporta 3 la
Gerencia de Prestaciones

y Bienestar Social la
consolidadién de cifras
de egresos.

19-- Envia 3 R JUD de
Control Presupuestal
instrucciones para el
registro presupuestal de
pensién acumulada a
favor de la caja.

22.-Reporta 2 la JUD de
Contabilidad y Registro
cifras de pagos
mensuales de pensiones
y jubilaciones por los
diversos tipos de pagoy
cheaues cancelados.

Registro y Control

Gerendia de Prestaciones y Bienestar Sodial| Gerencia de Administradién y Finanzas

21.- Acusa de recibo la
consolidacién de dfras
de pagos de pensiones y
Jubilaciones por los
diversos tipos de pagos.

/
o

Registroy Control de Nomina de Pensionados y Jubilados y Depuracion de
Pensiones Acumuladas no Pagadas afavor delaCaja.

25.- Envia 2 1a JUD de
Contabilidad y¥ Registro
Instruccién para ei registro
contable de pensién
acumulada 2 favor de la
Caja.

JUD de Contabilidad y Registro | Gerendia de Adwministracidn y Finanzas

23.- Registra ia némina
de pensionados ¥
Jjubiiados del mes

correspondiente. Caja.

24.- Realiza el registro
de la Pensién
Acumulada a Favor de 13

~
26.-Recibe instruccién y
realiza el registro
contable de ingreso por
pensién acumulada a
favor de la Caja.
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Secretaria de Administracién y Finanzas,
Subsecretaria de Capital Humano y Administracién

Coordinacién General de Evaluacion,
Modernizacién y Desarrollo Administrativo.
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