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Proceso Sustantivo: Otorgamiento de Actividades Recreativasy Culturales.._.____

Nombre del Procedimiento: Eventos y/o Ayudas Econémicas para derechohabientes pensionistas.

y T

.., GOBIERNO DE LA
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CAJA DE PREVISION DE {
LA POLICIA PREVENTIVA

Coordinacién Genera

.

Modernizacién y Desarrollo Admi tivo

Objetivo del Procedimiento: Otorgar una ayuda econdmica a las personas pensionadasy jubiladas en fechas de
conmemoraciones sociales, que sean aprobadas por el H. Consejo Directivo de la CAPREPOL y de esa forma
manifestar el interés de esta Entidad conforme a las posibilidades presupuestales para apoyar a elevar el nivel
de vida.

Descripcién Narrativa:

No. Actor Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad | Solicita a la Jefatura de Unidad Departamental de Pensiones y
1 | Departamental de Actividades | Jubilaciones, la relacién actualizada de los potenciales ldia
Recreativas y Culturales pensionistas para el otorgamiento de la ayuda econémica.
Jefatura de Unidad | Genera y reporta la informacion solicitada de las y los
2 | Departamental de Pensionesy | pensionados. 3dias
Jubilaciones
Jebatiira e Unidad Elabo’ra - comunicadf) para solicitar _e"l dep.ésito del apoyo
3 Departamental de Actividades econdmico con mo'tlvo de la celebracion spaal, dg acuerdo al 3 dias
Recreativas yCultrales 'preSL‘tp’uesto aut<.)r|zado y con el mensaje (alusivo) que se
incluird en los recibos de pago.
Gerencia de Prestaciones y | Recibey revisa la informacidn para el otorgamiento de la ayuda
4 | Bienestar Social econémica via némina a las y los pensionistas y el mensaje 3%das
alusivo. \ }
;Se aprueba la propuesta presentada? N
No f
5 Modifica la propuesta en los puntos observados. 1dia
Conecta con la actividad 4
Si
Jefatura de Unidad | Procede a realizar el depédsito via némina a las y los
6 | Departamental de Pensionesy | pensionistas beneficiados e incluye en el recibo de némina el 2 dias
Jubilaciones texto del mensaje con el motivo y monto de la ayuda.
Envia comunicado de cumplimiento a la Gerencia de
Prestaciones y Bienestar Social con copia a la Jefatura de
7 Unidad Departamental de Actividades Recreativas y Culturales, 1dia.

en el que informa el nimero de pensionistas beneficiados y el
monto total de la ayuda otorgada.

Fin del Procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 14 dias

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion: N/A
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Aspectos a considerar: e e

1. Con fundamento en lo establecido en la Ley de la Caja de Previsién de la Policia Preventiva del Distrito
Federal, la Entidad de conformidad con sus posibilidades presupuestales otorgaréd prestaciones a los
elementos y pensionistas tendientes a elevar su nivel de vida y el de su familia, proporcionandoles
actividades de sano esparcimiento, deportivas, recreativas y culturales; asi como ayuda asistencial en su
caso.

2. Elotorgamiento de ayudas econdmicas para las y los pensionistas se apegara a los Programas Anuales de la
Jefatura de Unidad Departamental de Actividades Recreativas y Culturales autorizados por el H. Consejo
Directivo de la CAPREPOL y a la suficiencia presupuestal.

3. La entrega de las ayudas econdmicas contempla las celebraciones sociales, que sean aprobadas por el H.
Consejo Directivo de la CAPREPOL y se otorgardn mediante depdsito, via némina o cheque.

4. Para el otorgamiento de la ayuda econémica por el concepto de celebraciones sociales se establecen las
siguientes:

e Diadel Nifio;

e DiadelaMadre;

e Diadel Padre;

e DiadelaTerceraEdad;

e Findeafio;y

e Otras que el H. Consejo Directivo de la CAPREPOL determine.

5. La Gerencia de Prestaciones y Bienestar Social por conducto de la Jefatura de Unidad Departamental de
Actividades Recreativas y Culturales, formulard una propuesta de autorizacidn que establezca el motivo de
la ayuda econdmica, el monto y mes en que deberd realizarse el estimulo econdmico para cada uno de [ag
los beneficiarios, una vez autorizado y firmado por la Gerencia General, se envia a la Gerencia d
Prestaciones y Bienestar Social.

6. La Gerencia de Prestaciones y Bienestar Social con base en la autorizacién recibida por la Gerencia General,

procederé a girar las instrucciones correspondientes a la Jefatura de Unidad Departamental de Pensiones y
Jubilaciones y/o a la Gerencia de Administracién y Finanzas.

7. La Jefatura de Unidad Departamental de Pensiones y Jubilaciones realizard lo necesario para que la ayuda
econémica se aplique a la némina del mes que corresponda.

8. La Jefatura de Unidad Departamental de Pensiones y Jubilaciones informard a la Gerencia de Prestacionesy
Bienestar Social y a la Jefatura de Unidad Departamental de Actividades Recreativasy Culturales el nimero
final de beneficiados (as) y el monto total de las ayudas econémicas depositadas via ndémina.
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MANUAL ADMINISTRATIVO
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